
 
 

 

Projektmitarbeit (m/w/d) 
„7 Jahre Wirkung – jetzt brauchen wir mehr Eisen im Feuer.“ 

Die Wirkungsschmiede by Dorothee Raspel berät Organisationen, die wirtschaftlich denken und gesellschaftlich handeln wollen. Hier entstehen wagemutige 
Vorhaben, zukunftsorientierte Kooperationen und sinnstiftende Projekte – dafür braucht es jetzt inhaltliche Unterstützung, damit aus guten Ideen noch 
mehr Wirkung wird. 

Deine Rolle 

Du unterstützt mich dabei, Inhalte zu recherchieren, zu analysieren und aufzubereiten – und das strukturiert und gemeinsam in einem kleinen 
schlagkräftigen Team. Du arbeitest selbstständig und bringst deine Perspektive ein.  

Deine Aufgaben umfassen insbesondere 

• Recherche- und Analysen von gesellschaftlichen Strukturen, Akteuren und Trends (von Quartiersentwicklung bis soziale Innovationen). 
• Analyse und Aufbereitung von Workshop-Ergebnissen (Cluster, Verdichten, Handlungsempfehlungen).  
• Erstellung von Präsentationen (z. B. für Workshops, Vorträge, Kunden).  
• Vorbereitung, Durchführung und Auswertung von Interviews (z. B. mit Stakeholdern, Nutzer:innen). 
• Unterstützung bei der Dokumentation von Prozessen (z. B. Protokolle, Zusammenfassungen). 
• Strukturierende Aufgaben wie Datenpflege, etc. 

Was du mitbringen solltest 

• Erfahrungen in Recherche, Analyse oder inhaltlicher Projektarbeit (z. B. Studium in Sozialwissenschaften, Politik, Stadtplanung o. Ä) 
• Souveräner Umgang mit Office-Tools und die Bereitschaft, dich in weitere Tools einzuarbeiten. 
• Strukturierte, zuverlässige Arbeitsweise und Freude an Planung, 
• Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift, 
• Interesse an Themen wie gesellschaftliche Wirkung, Kooperation, Digitalisierung und Beteiligung. 
• Eigenständigkeit, Vertraulichkeit und Freude daran, in einer kleinen, wachsenden Struktur mitzugestalten. 
• Kreativität und das Gespür, was Inhalte knackig und wirkungsvoll macht. 

Eine formale Ausbildung ist willkommen, aber nicht zwingend – wichtiger ist, dass du mitdenken, mitmachen und mitwachsen möchtest. 

Rahmenbedingungen 

• Beschäftigungsart: Minijob – Umfang ca. 20 Stunden pro Monat 
• Arbeitszeit: Weitgehend flexible Zeiteinteilung, vieles ist planbar. In Ausnahmen kann es auch kurzfristig etwas zu tun geben. 
• Arbeitsort: Remote möglich, persönliche Treffen nach Absprache.  
• Start: nach Vereinbarung.  

Warum dein Einsatz wichtig ist 
Durch deinen Einsatz kann ich mich stärker auf meine Kernkompetenzen in Beratung, Prozessgestaltung und Moderation konzentrieren – und gleichzeitig 
mehr gesellschaftliche Wirkung entfalten. Du sorgst dafür, dass gute Projekte fundiert analysiert und dokumentiert werden, damit sie Menschen erreichen, 
die genau das jetzt brauchen. 

So kommen wir in Kontakt 
Wenn du Lust hast, die Wirkungsschmiede inhaltlich mitzugestalten, schick bitte: 

• ein kurzes Anschreiben oder eine motivierte E-Mail (max. 1 Seite) mit 2–3 Sätzen zu deinem aktuellen Lieblingsthema in der Gesellschaft. 
• einen Lebenslauf oder Link zu deinem Profil (z. B. LinkedIn). 

an dorothee.raspel@wirkungsschmiede.com mit dem Betreff „Bewerbung Projektmitarbeit – Wirkungsschmiede“ 


